
別紙　募集一覧

職名
しょくめい

主
おも

な職務内容
しょくむないよう

勤務所属
き ん む し ょ ぞ く 採用

さいよう

予
よ

定
てい

者
しゃ

数
すう 勤務日

き ん む び

勤務
き ん む

時間
じ か ん

休憩
きゅうけい

時間
じ か ん

報酬額
ほうしゅうがく

選考方法等
せんこうほうほう とう

学務課
が く む か

（市役所
し や く し ょ

第
だい

2別館
べっ かん

5階
かい

）
1名
めい

教育
きょういく

センター

（中央区
ちゅうおうく

中央
ちゅうおう

3-2-10

　総合
そう ごう

学習
がくしゅう

センター3階
かい

）

1名
めい

南区
みなみく

役所
やくしょ

　区
く

政策課
せ い さ く か

（南区
みなみく

相模大野
さ が み お お の

5-31-1

南区合同庁
みなみくごうどうちょう

舎
しゃ

３階
かい

）

１名
めい

日額
にちがく

7,001円
えん

以上
いじょう

（時給
じきゅう

1,273円
えん

以上
いじょう

）

【選考方法
せんこうほう ほう

】

面接
めん せつ

パソコン操作
そ う さ

【選考
せん こう

日
び

】

令和
れ い わ

７年
ねん

４月
がつ

２８日
にち

※時間
じ か ん

と場所
ば し ょ

の詳細
しょうさい

については、後日
ご じ つ

、

申
もうし

込
こ

者
みしゃ

　 全員
ぜん いん

に

通知
つ う ち

します。

事務
じ む

補助員
ほ じ ょ い ん

・書類
しょ るい

及
およ

び入力
にゅうりょく

内容
ないよう

の確認
かくにん

・パソコン入力
にゅうりょく

（エクセル、ワード)

・各種書類
かくしゅしょるい

の印刷
いんさつ

・郵便物
ゆうびんぶつ

の封入封緘
ふうにゅうふうかん

・書類整理等
し ょ る い せ い り と う

の軽作業
けい さぎ ょう

　等
とう

週
しゅう

　4日
にち

程度
て い ど

※月曜日
げ つ よ う び

～

   金曜日
き ん よ う び

（祝日
しゅくじつ

を除
のぞ

く）

1日
にち

5.5時間
じ か ん

（原則
げん そく

9時
じ

30分
ぷん

～16時
じ

）

1時間
じ か ん

（原則
げん そく

12時
じ

～13時
じ

）


