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共通仕様書別紙３ 

 

 

 

令和  年  月  日  

 

統括管理責任者等選任届 

 

相模原市長 殿 

 

（受注者名）     

  

 

 

 児童扶養手当現況届及び児童手当書類審査及びデータ入力業務委託共通仕様書

の規定により、統括管理責任者等を選任したので届け出ます。 

 

統括管理責任者の氏名 担当業務の範囲 

  

業務管理責任者の氏名 担当業務の範囲 

  

 

以 上   
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令和  年  月  日  

 

業務処理状況報告書（日報）  

 

 相模原市長 殿 

受注者業務管理責任者氏名 

 

業務内容  件数 特記事項 

・書類受付 

①市職員から受領した封筒   

②受付印の押印完了分   

・書類審査 

①審査完了（不備なし）   

②市職員への引き渡し   

③市職員からの不備戻し   

・不備登録 システム登録完了分   

・不備通知 
市職員への引き渡し分   

・データ入力 入力完了分   

 

※受注者はこの報告書を２部提出し、発注者は責任者がそのうちの１部に押印し、受

注者に返却します。 

 

 

発注者責任者印 

.    . .    . 
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令和  年  月  日  

 

業務完了報告書 

 

 

 相模原市長 殿 

 

 

（受注者名） 

      

 

 

 児童扶養手当現況届及び児童手当書類審査及びデータ入力業務委託が完了した

ので、次のとおり届け出ます。 

 

届出に係る業務委託の名称 
児童扶養手当現況届及び児童手当書類審査及び

データ入力業務委託 

契 約 期 間 令和６年 月 日から令和７年１月３１日まで 

業 務 を 完 了 し た 日  

 

以 上   

 


