
0 

 

さがみはら 

ネットワークシステム 

かんたん 

操作マニュアル 

（公民館編） 

 

令和 6 年４月（改定） 



1 

第１章 はじめに 
 

システムのご利用は、 

パソコン  

スマートフォン 

の場合は、 
https://sagamihara.rsv.ws-scs.jp/web/にアクセス 

 
もしくは公民館等にある 

街頭端末で。 
（街頭端末のご利用は設置施設の開館時間内です。） 

さがみはら 施設予約 検索 または、 

サービス時間は５：００～２４：００（ただし、予約開始初日は８：００～） 

http://#
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第２章 抽選 
＜抽選申込み＞ 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

②ログインします。 

利用者番号：8 桁数字 

パスワード:4 桁数字 

※なお、パスワードは後で４桁以上の英数

字に変更することも可能です。   

ログイン 

⑤施設＝部屋を選択

してください。 

④公民館抽選の 

申込みをクリック 

公⺠館利⽤の申込は利⽤する⽉の２か⽉前の１６⽇
〜⽉末に抽選により受付しています。 
※利⽤団体登録時に指定した「主に利⽤する公⺠館」のみ申込できます。 
 

③抽選の申込みを 

クリック 
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大沢公民館 中会議室 

⑥申込みたい時間帯を 

クリック 

【表示の見方】 

→当選数/申込数 

 

例：現段階で既に２団体 

申込みがあった場合 

→1/2 

⑦申込みを 

クリック 

⑧入力します。 

※利用目的・申込番

号が必須入力です。

※「申込番号」は、当落に

影響しませんので、上から

順に選んでください。 

５回申込むと「申込番号」

は無くなり、それ以上申込

できません。 

⑨申込みをクリック 
⑩OK をクリック 

申込み完了です。

9：00～17：00 中会議室 

公民太郎 
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＜抽選申込みの確認と取消＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①抽選をクリック 

②抽選申込の確認・取消を 

クリック 

③申込した一覧が確認できま

す。※確認のみはここまで。 
④申込の取消をしたい場合は、

取消ボタンをクリック 

⑤OK を 

クリック 

取消完了 

です。 

相模原市

公民太郎 

公民太郎 

公民館 
大沢公民館 

大会議室 
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＜当選結果の確認＞ 

  

 

 

 

  

 

 

①抽選をクリック 

②「抽選結果の確認」を 

クリック 

③当選した施設の利

用を申込場合は、 

「選択」をクリック 

④確認をクリック 

⑤OK をクリック 

当選の確認（確定）

完了です。 

当選した申込みのみが 

表示されます。 

【重要】 
当選した施設を利用する場合、利用前

月２～９日までの確認期間で確認処理

をしてください。確認処理をし

ないと当選していても、

当選権利が無効になります。 

相模原市
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＜落選含む抽選結果の確認＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①抽選をクリック 

②確認済みの当選確認を 

クリック 

当選（確認済）・落選のそれぞれの結

果確認をすることができます。 

相模原市

落選 

9 時 00 分～12 時 00 分 

9 時 00 分～12 時 00 分 

大沢公民館 中会議室 

大沢公民館 小会議室 

３００円 

３００円 

公民太郎 
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第３章 予約 
＜予約申込み＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

【参考】 

空き検索だけであれば

ログインしなくても 

することができます。 

② 条件設定（いつ、どこで、

何をする）を選択します。

③検索をクリック 

【注意】 

「どこで」のメニューを上下に動かすときは、 

右側のスクロールバーを使います。 

相模原市 

① ログインをクリックし、 

利用者番号、パスワードを

入力します。 
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④館＝公民館名を選択 

⑤施設＝部屋を選択 

⑥●が空き。×は予約あり。 

予約する場合は、利用したい時間

帯の●をクリック 

（●が「レ」に変わります。） 

（複数の●を同時に申込できます。） 

⑩利用目的等を入力します。 

※「催し物名」「利用人数」の入力は 

省略できます。 

⑪予約をクリック。 

予約完了です。 

⑫OK をクリック。 

 

 

⑦予約をクリック 
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＜予約の確認・取消＞ 

 
①予約をクリック 

②予約の確認・取消を 

クリック 

③予約の詳細確認は 

予約番号をクリック 

④取消しする場合は、 

取消ボタンをクリック 

⑤OK ボタンを 

クリック 

予約取消 

完了です。 

相模原市

【注意】利用しなくなった場合、取消しはお早めに行ってください。
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第４章 その他 
ログインした状態で、利用団体名が表示されたボタンを押すと、次のことをす

ることができます。 

・パスワードの変更  

・メールアドレスの登録  

・予約お気に入り登録  

・予約お気に入り変更・削除  

・抽選お気に入り登録  

・抽選お気に入り変更・削除  

  上記の手続きをしなくても、システムはご利用いただけます。 

  今回のかんたん版マニュアルでは、説明は省略いたします。 

 

 

①利用団体名の表示

されたボタンをクリ

ック 

相模原市


