
13 
 

防火・防災管理維持台帳に編てつする書類等の一覧 
 

台帳に編てつする書類 
該当 
項目 

作成 
確認 

1 防火管理者・防災管理者の選解任に係る書類の写し ◎  

2 甲種防火管理再講習・防災管理再講習の修了証の写し ▲  

3 消防計画（防火・防災）の届出に係る書類の写し ◎  

4 統括防火・防災管理者選任に係る書類の写し ▲  

5 全体についての消防計画に係る書類の写し ▲  

6 自衛消防組織の設置の届出書の写し ▲  

7 防火対象物の点検結果および防災管理の点検結果の報告書の写し ▲  

8 防火対象物の定期点検・防災管理点検に関する特例認定に係る申請
書の写し 

▲  

9 防火対象物の定期点検・防災管理点検に関する特例認定に係る認定
決定通知書 

▲  

10 消防用設備等または特殊消防用設備等の設置時の届出に係る書類
の写し 

◎  

11 消防用設備等または特殊消防用設備等の設置時の検査に係る検査
済証 

◎  

12 消防用設備等または特殊消防用設備等の点検結果の報告書の写し ◎  

13 消防計画に基づき実施される事項に状況を記録した書類（自主点検
表、教育の記録等） 

◎  

14 消防用設備等または特殊消防用設備等の工事、整備の経過一覧表 ◎  

15 その他防火・防災管理上必要な書類 ▲  

 
※１ 上記「◎」は、法令上台帳への編てつが必要な項目。 
※２ 上記「▲」は、該当する場合には編てつが必要な項目。 
※３ 写しとは、副本もしくは副本の写しをいう。 


